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Empleabilidad

1.

Insercion laboral avanzada
Conocimiento del mercado laboral. Analisis DAFO, herramientas imprescindibles en Ia
bUsqueda de empleo, como realizar la gestion de practicas.

Herramientas digitales
RR. SS. con especial mencion a Linkedln, marca personal, videocurriculum o portales
de empleo organizados por sectores de interés.

. Trabajo en equipo y ética en Ia empresa

Como desenvolverte en Ia empresa, fanto si debes trabajar solo o en equipo. Com-
pliance o |a ética empresarial como conjunto de valores y normas por los que se rige
UNa empresa.

Las competencias Iaborales en una entrevista de trabajo
¢Como detecta una empresa durante el proceso de seleccion si tienes las competen-
cias que necesita? iTe lo contamos!

Formacion en formato podcast sobre insercion laboral

Formacion en podcast sobre todos los temas que pueden interesarte en la bisqueda
de empleo. Situacion del mercado, empleos mas demandados, anuncios enganosos o
como detectar y responder a |as preguntas trampa.

Servicios

» Bolsa de trabajo propia.

» Practicas formativas extracurriculares a partir del 80% de tu progreso.
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Emprendimiento

1. Antes de emprender
La via del emprendimiento.
Viabilidad de mi modelo de negocio.
Control sobre el precio.
Modelo financiero sostenible.

2. Creacion del proyecto de emprendimiento
Anslisis DAFO/CAME. Il 1
Creatividad. D
Herramientas clave en producto y servicio: Business Model Canvas.
Puesta en marcha del negocio.
Control econdmico.

Servicios

» Concurso para emprendedores: Emprende con Master.D.
» Charlas con expertos en emprendimiento.

» Orientacion sobre entidades e instituciones con servicios de ayuda al
emprendimiento.

Plan de competencias

1. Competencias digitales

» Bisqueda y gestion de informacion y datos.

Estrategias y pasos para I3 organizacion, bisqueda y recuperacion de Ia informacion.
Confiabilidad y calidad. Buscadores y herramientas de bisqueda. Gestion de correo
electronico. Tecnologias para las empresas 4.0. Almacenamiento en a3 nube. Big Data y
analitica de datos.



» Comunicacion y colaboracion.

Redes sociales. Compartir contenidos on-line. Plataformas, foros, comentarios.
Comunicacion instantanea. WhatsApp, Teams, Zoom, Skype... TIC en las nuevas formas
de trabajo. Concepto de netiqueta. Buenas practicas.

» Creacion de contenidos digitales.

Office 365. Derechos de autor en los recursos on-line. Licencias. Herramientas basicas
para imagen, video y audio. Presentaciones dindmicas: Canva, Genially. Nociones
basicas de programacion.

» Seguridad en |3 red.

Como proteger la red y los dispositivos confra amenazas. Principales amenazas en
entornos digitales. Recomendaciones de seguridad y proteccidn. Blockchain y
profeccion de la informacion. Identidad y huella digital.

» Solucion de problemas.

Informatica basica, el ordenador. Trabajo en remoto. Tecnologia y creatividad en I3
resolucion de problemas. Adaptacion al cambio. Rapidez y flexibilidad. Reflexion sobre
I3 alfabetizacion digital. Consciencia propia.

Competencias para Ia empleabilidad: Soft Skills

Las competencias para la empleabilidad, conocidas como soft skills, son conocimientos,
habilidades y destrezas necesarias para realizar de manera eficiente un trabajo determinado.
Relacionadas con |a sociabilidad, se pueden mejorar a través de su preparacion y el contacto
con ofras personas en un trabajo.

» Analisis y resolucidn de problemas.

» Capacidad de comunicacion.

» Orientacion a |a calidad y resultados.

» Aprendizaje y desarrollo.

» Determinacion de prioridades y organizacion.
» Resiliencia.

» Trabajo en equipo.

» Liderazgo.

» Flexibilidad y gestion del cambio.
» Mejora confinua.

» Proactividad.

» Orientacion al cliente.




3. Ofros cursos
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Office 2016.
Office 365/2019.
Sistemas operativos. » LibreOffice.

~

Iniciacion a la informatica.

~

Informatica basica.

Hardware y redes. » OpenOffice.
Efc.

Office 2010.
Office 2013.

~
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Idiomas
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Inglés A2.
Inglés B1.
Inglés B2.
Inglés C1.
Francés B1.
Catalan B2/C1.
Catalan B2/C1.

Servicios en abierto 6 meses, tras fecha fin de matricula:

Temario en modo visualizacion.

Clases emitidas.

Visualizacion de informacion sobre convocatorias*.

Maodulos de convocatorias activadas en modo visualizacion*.

* Solamente para los cursos que las preparan

Noy adaptamos & fi





